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Kod funkce:

001

Popis pracovni funkce

Nazev funkce:

Reditel

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky:

VS, praxe 5 let

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:

Textl ?
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Popis pracovni funkce

Kod funkce: 002
Nazev funkce: Asistentka Feditele

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky: SS

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Popis pracovni funkce

Kod funkce: 003
Nazev funkce: Vedouci certifikacniho organu

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky: SS

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Popis pracovni funkce

Kod funkce: 004
Nazev funkce: Zastupce certifikaniho organu

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky: SS

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:

Textl ? Strana 5/22



Logo spolecnosti

Popis pracovni funkce

Kod funkce: 005
Nazev funkce: Vedouci auditor

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky: min. SS

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Popis pracovni funkce

Kod funkce: 006
Nazev funkce: Auditor

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky: min. SS

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Popis pracovni funkce

Koéd funkce: 007 |
Nazev funkce: Technicky expert

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky: min. SS, praxe v oboru

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Popis pracovni funkce

Kod funkce: 008
Nazev funkce: Manazer kvality

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky:

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Popis pracovni funkce

Kod funkce: 009
Nazev funkce: Spravce dokumentace

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky:

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Popis pracovni funkce

Kod funkce: 010
Nazev funkce: Vedouci Utvaru inspekce

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky:

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Popis pracovni funkce

Kod funkce: 011
Nazev funkce: Inspektor

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky:

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Popis pracovni funkce

Kod funkce: 012
Nazev funkce: Expeditor

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky:

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Popis pracovni funkce

Kod funkce: 013
Nazev funkce: Pfedseda hodnotici komise

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky:

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:

Textl ? Strana 14/22



Logo spolecnosti

Popis pracovni funkce

Kod funkce: 014
Nazev funkce: Predseda RPC a KPZN

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky:

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Popis pracovni funkce

Kod funkce: 015
Nazev funkce: Clen hodnotici komise

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky:

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Popis pracovni funkce

Kod funkce: 016
Nazev funkce: Ekonom

Pracovni napln

| Kvalifika¢ni pozadavky:

| OOPP:

| Pozadovana skoleni:
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Rozdélovnik
Kod dok. |Nazev Rozesle funkcim Je-li stav dokumentu
PSM Pfirucka SM Vedouci certifikacniho orgénu Schvéleno
SD Souvisejici dokumentace Vedouci certifika¢niho orgénu Schvéleno
Manazer kvality Schvéleno
Spravce dokumentace Schvaleno
PfPSM Prilohy PSM Vedouci certifikacniho orgénu Schvéleno
Zastupce certifikacniho organu Schvaleno
Manazer kvality Schvaleno
Spravce dokumentace Schvaleno
PFSD Prilohy SD Vedouci certifikacniho organu Schvaleno
Manazer kvality Schvaleno
Spravce dokumentace Schvaleno
PQz Formulare Asistentka feditele Schvaleno
Vedouci certifikacniho organu Schvaéleno
Manazer kvality Schvaéleno
Spravce dokumentace Schvaéleno
ZHK Zapis z hodnotici komise Vedouci certifikacniho organu Schvaleno
Zastupce certifikacniho organu Schvaleno
Clen hodnotici komise Schvéleno
ZRPC Zapis z RPC a KPZN Reditel Schvéleno
Predseda RPC a KPZN Schvaleno
ZIA Zapis z IA Vedouci certifikacniho orgénu Schvéleno
Manazer kvality Schvaéleno
Spravce dokumentace Schvaleno
Ex Externi Vedouci certifikacniho organu Schvaleno
Manazer kvality Schvaleno
Spravce dokumentace Schvaleno
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Seznam platné dokumentace:

Kod dok. |Typ dokumentu Nazev Revize Platnost od Plv. platnost |Zpracovatel Schvalovatel
SD Souvisejici dokumentace Certifikace a dozor 4 01.05.09 01.05.09 008 003

PQz Formulare Plan skoleni 1 01.09.10 01.09.10 008 008

PQz Formulare List zapUjcek 0 01.09.10 01.09.10 008 008

PQz Formulare Skartacni navrh 0 01.09.10 01.09.10 008 008

Textl ? Strana 19/22




Logo spolecnosti

Seznam dok. ke zpracovani:

Kod dok. |Typ dokumentu Nazev Revize Platnost od Plv. platnost |Zpracovatel Schvalovatel
PSM Pfirucka SM 1. Veobecné-tvod 01.09.10 01.09.10 008 003
PSM Pfirucka SM 6. Pozadavky na srukturu 3 01.09.10 01.09.10 008 003
PSM Pfirucka SM 11. Zavazky vyplivajici z akreditace 1 02.07.08 02.07.08 008 003
PSM Pfirucka SM 5. Obecné pozadavky 4 01.09.10 01.09.10 008 003
PSM Pfirucka SM 10.PoZ na SM CO-obecné pozad na SM 2 01.09.10 01.09.10 008 003
PSM Pfirucka SM 4. Zasady 3 01.09.10 01.09.10 008 003
PSM Pfirucka SM 9. PoZadavky na procesy 4 01.09.10 01.09.10 008 003
PSM Pfirucka SM 3. Terminy a definice 4 01.09.10 01.09.10 008 003
PSM Pfirucka SM 8. Pozadavky na informace 2 01.09.08 01.09.08 008 003
PSM Pfirucka SM 2. Normativni odkazy 4 01.09.10 01.09.10 008 003
PSM Pfirucka SM 7. PoZadavky na zdroje 2 01.09.08 01.09.08 008 003
SD Souvisejici dokumentace Poskytovani OOPP 0 01.01.10 01.01.10 008 004
SD Souvisejici dokumentace Kontrolni systém, IA a pfezk. vedenim 4 26.09.08 26.09.08 008 003
SD Souvisejici dokumentace Vybér hodnoceni VA, A, TE. HK 2 01.09.08 01.09.08 008 003
SD Souvisejici dokumentace Rizeni dokumentace 4 01.10.07 01.10.07 008 003
SD Souvisejici dokumentace Autoprovoz 1 01.07.07 01.07.07 009 001
SsD Souvisejici dokumentace Uzavirani smluv 0 31.05.11 31.05.11 009 001
SD Souvisejici dokumentace Ekonomika 0 01.01.09 01.01.09 016 001
SD Souvisejici dokumentace Jednaci rady komisi 2 14.01.09 14.01.09 008 003
SD Souvisejici dokumentace Postup pro interni audity 3 01.06.07 01.06.07 008 003
PISD Prilohy SD Analyza rizik nestranosti 0 01.01.10 01.01.10 008 003
PFSD Prilohy SD Hodnoceni Va, A, TE 1 01.10.07 01.10.07 008 003
PISD Prilohy SD Vybér do databdze VA, A, TE 2 01.10.07 01.10.07 008 003
PFSD Prilohy SD Postup certifikace 3 02.07.06 02.07.06 008 003
PFSD Prilohy SD Prevod certifikatu 3 01.10.07 01.10.07 008 003
PISD Prilohy SD Pravidla pro pouzivani cert. a znacky CO 1 01.01.10 01.01.10 008 003
PFSD Prilohy SD Tvorba smlouvy/objednavky 2 01.10.07 01.10.07 008 003
PFSD Prilohy SD Zakladni informace o certifikaci 3 01.01.10 01.01.10 008 003
PFSD Pfilohy SD Postup interni provérky 2 01.10.07 01.10.07 008 003
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PFSD Prilohy SD Minimalni kvalifikacni kriteria 1 01.09.10 01.09.10 008 003
PFSD Prilohy SD Postup dozoru 3 02.07.06 02.07.06 008 003
PQz Formulare Kryci list slozky experta 1 01.09.10 01.09.10 009 008
PQz Formulare Zaznam z jednani HK 0 01.09.10 01.09.10 013 008
PQz Formulare Jmenovaci listy 0 01.09.10 01.09.10 014 008
PQz Formulare Odmitaci dopis 0 01.09.10 01.09.10 009 008
PQz Formulare Osobni plan zacviku 0 01.09.10 01.09.10 008 008
PQz Formulare Zaznam z porad vedenim 0 01.09.10 01.09.10 009 008
PQz Formulare Prohlaseni pracovnika 2 01.09.10 01.09.10 009 008
PQz Formulare Pozastaveni platnosti certifikatu 0 01.09.10 01.09.10 009 008
PQz Formulare Zménovy list 0 01.09.10 01.09.10 008 008
PQz Formulare Kontrolni listy 2 01.09.10 01.09.10 004 008
PQz Formulare Seznam pred.pisemnosti do spisovny 1 00.00.00 01.09.10 009 008
PQz Formulare Prohlaseni pracovnika 2 01.09.10 01.09.10 009 008
PQz Formulare Dotaznik pro EN ISO 3834 0 01.09.10 01.09.10 004 008
PQz Formulare Zprava z 1A 0 01.09.10 01.09.10 008 008
PQz Formulare Odnéti certifikatu 0 01.09.10 01.09.10 009 008
PQz Formulare Osobni karta pracovnika 2 01.09.10 01.09.10 008 008
PQz Formulare Rozdélovnik dokumetnace 0 01.09.10 01.09.10 009 008
PQz Formulare Viykaz cest zahranici 0 04.08.11 04.08.11 009 008
PQz Formulare Plan internich provérek 0 01.09.10 01.09.10 008 008
PQz Formulare Slozeni hodnotici komise 1 01.09.10 01.09.10 003 008
PQz Formulare Kniha pfijaté posty 0 01.09.10 01.09.10 002 008
PQz Formulare Zaznam neshod z IA 0 01.09.10 01.09.10 008 008
PQz Formulare obnoveni platnosti certifikatu 0 01.09.10 01.09.10 009 008
Zl Zakladaci listiny Stanovy spolecnosti 0 00.00.00 00.00.00 001 003
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