
Logo společnosti

Organizační schéma

Ředitel

Asistentka ředitele

Vedoucí certifikačního orgánu

Zástupce certifikačního orgánu

Manažer kvality

Správce dokumentace

Vedoucí auditor

Auditor

Technický expert

Předseda hodnotící komise

Člen hodnotící komise

Vedoucí útvaru inspekce

Inspektor

Expeditor

Předseda RPC a KPZN

Ekonom
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 001

Název funkce: Ředitel

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky: VŠ, praxe 5 let

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 002

Název funkce: Asistentka ředitele

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky: SŠ

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 003

Název funkce: Vedoucí certifikačního orgánu

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky: SŠ

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 004

Název funkce: Zástupce certifikačního orgánu

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky: SŠ

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 005

Název funkce: Vedoucí auditor

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky: min. SŠ

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 006

Název funkce: Auditor

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky: min. SŠ

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 007

Název funkce: Technický expert

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky: min. SŠ, praxe v oboru

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 008

Název funkce: Manažer kvality

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky:

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 009

Název funkce: Správce dokumentace

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky:

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 010

Název funkce: Vedoucí útvaru inspekce

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky:

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 011

Název funkce: Inspektor

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky:

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 012

Název funkce: Expeditor

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky:

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 013

Název funkce: Předseda hodnotící komise

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky:

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 014

Název funkce: Předseda RPC a KPZN

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky:

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 015

Název funkce: Člen hodnotící komise

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky:

OOPP:

Požadovaná školení:
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Popis pracovní funkce

Kód funkce: 016

Název funkce: Ekonom

Pracovní náplň

Kvalifikační požadavky:

OOPP:

Požadovaná školení:
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Rozdělovník

Kod dok. Název Rozešle funkcím Je-li stav dokumentu
PSM Příručka SM Vedoucí certifikačního orgánu Schváleno

SD Související dokumentace Vedoucí certifikačního orgánu Schváleno

Manažer kvality Schváleno

Správce dokumentace Schváleno

PřPSM Přílohy PSM Vedoucí certifikačního orgánu Schváleno

Zástupce certifikačního orgánu Schváleno

Manažer kvality Schváleno

Správce dokumentace Schváleno

PřSD Přílohy SD Vedoucí certifikačního orgánu Schváleno

Manažer kvality Schváleno

Správce dokumentace Schváleno

PQZ Formuláře Asistentka ředitele Schváleno

Vedoucí certifikačního orgánu Schváleno

Manažer kvality Schváleno

Správce dokumentace Schváleno

ZHK Zápis z hodnotící komise Vedoucí certifikačního orgánu Schváleno

Zástupce certifikačního orgánu Schváleno

Člen hodnotící komise Schváleno

ZRPC Zápis z RPC a KPZN Ředitel Schváleno

Předseda RPC a KPZN Schváleno

ZIA Zápis z IA Vedoucí certifikačního orgánu Schváleno

Manažer kvality Schváleno

Správce dokumentace Schváleno

Ex Externí Vedoucí certifikačního orgánu Schváleno

Manažer kvality Schváleno

Správce dokumentace Schváleno
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Seznam platné dokumentace:

Kod dok. Typ dokumentu Název Revize Platnost od Pův. platnost Zpracovatel Schvalovatel
SD Související dokumentace Certifikace a dozor 4 01.05.09 01.05.09 008 003

PQZ Formuláře Plán školení 1 01.09.10 01.09.10 008 008

PQZ Formuláře List zápůjček 0 01.09.10 01.09.10 008 008

PQZ Formuláře Skartační návrh 0 01.09.10 01.09.10 008 008
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Logo společnosti

Seznam dok. ke zpracování:

Kod dok. Typ dokumentu Název Revize Platnost od Pův. platnost Zpracovatel Schvalovatel
PSM Příručka SM 1. Veobecně-úvod 3 01.09.10 01.09.10 008 003

PSM Příručka SM 6. Požadavky na srukturu 3 01.09.10 01.09.10 008 003

PSM Příručka SM 11. Závazky vyplívající z akreditace 1 02.07.08 02.07.08 008 003

PSM Příručka SM 5. Obecné požadavky 4 01.09.10 01.09.10 008 003

PSM Příručka SM 10.Pož na SM CO-obecné požad na SM 2 01.09.10 01.09.10 008 003

PSM Příručka SM 4. Zásady 3 01.09.10 01.09.10 008 003

PSM Příručka SM 9. Požadavky na procesy 4 01.09.10 01.09.10 008 003

PSM Příručka SM 3. Termíny a definice 4 01.09.10 01.09.10 008 003

PSM Příručka SM 8. Požadavky na informace 2 01.09.08 01.09.08 008 003

PSM Příručka SM 2. Normativní odkazy 4 01.09.10 01.09.10 008 003

PSM Příručka SM 7. Požadavky na zdroje 2 01.09.08 01.09.08 008 003

SD Související dokumentace Poskytování OOPP 0 01.01.10 01.01.10 008 004

SD Související dokumentace Kontrolní systém, IA a přezk. vedením 4 26.09.08 26.09.08 008 003

SD Související dokumentace Výběr  hodnocení VA, A, TE. HK 2 01.09.08 01.09.08 008 003

SD Související dokumentace Řízení dokumentace 4 01.10.07 01.10.07 008 003

SD Související dokumentace Autoprovoz 1 01.07.07 01.07.07 009 001

SD Související dokumentace Uzavírání smluv 0 31.05.11 31.05.11 009 001

SD Související dokumentace Ekonomika 0 01.01.09 01.01.09 016 001

SD Související dokumentace Jednací řády komisí 2 14.01.09 14.01.09 008 003

SD Související dokumentace Postup pro interní audity 3 01.06.07 01.06.07 008 003

PřSD Přílohy SD Analýza rizik nestranosti 0 01.01.10 01.01.10 008 003

PřSD Přílohy SD Hodnocení Va, A, TE 1 01.10.07 01.10.07 008 003

PřSD Přílohy SD Výběr do databáze  VA, A, TE 2 01.10.07 01.10.07 008 003

PřSD Přílohy SD Postup certifikace 3 02.07.06 02.07.06 008 003

PřSD Přílohy SD Převod certifikátu 3 01.10.07 01.10.07 008 003

PřSD Přílohy SD Pravidla pro používání cert. a značky CO 1 01.01.10 01.01.10 008 003

PřSD Přílohy SD Tvorba smlouvy/objednávky 2 01.10.07 01.10.07 008 003

PřSD Přílohy SD Základní informace o certifikaci 3 01.01.10 01.01.10 008 003

PřSD Přílohy SD Postup interní prověrky 2 01.10.07 01.10.07 008 003
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PřSD Přílohy SD Minimální kvalifikační kriteria 1 01.09.10 01.09.10 008 003

PřSD Přílohy SD Postup dozoru 3 02.07.06 02.07.06 008 003

PQZ Formuláře Krycí list složky experta 1 01.09.10 01.09.10 009 008

PQZ Formuláře Záznam z jednání HK 0 01.09.10 01.09.10 013 008

PQZ Formuláře Jmenovací listy 0 01.09.10 01.09.10 014 008

PQZ Formuláře Odmítací dopis 0 01.09.10 01.09.10 009 008

PQZ Formuláře Osobní plán zácviku 0 01.09.10 01.09.10 008 008

PQZ Formuláře Záznam z porad vedením 0 01.09.10 01.09.10 009 008

PQZ Formuláře Prohlášení pracovníka 2 01.09.10 01.09.10 009 008

PQZ Formuláře Pozastavení platnosti certifikátu 0 01.09.10 01.09.10 009 008

PQZ Formuláře Změnový list 0 01.09.10 01.09.10 008 008

PQZ Formuláře Kontrolní listy 2 01.09.10 01.09.10 004 008

PQZ Formuláře Seznam před.písemností do spisovny 1 00.00.00 01.09.10 009 008

PQZ Formuláře Prohlášení pracovníka 2 01.09.10 01.09.10 009 008

PQZ Formuláře Dotazník pro EN ISO 3834 0 01.09.10 01.09.10 004 008

PQZ Formuláře Zpráva z IA 0 01.09.10 01.09.10 008 008

PQZ Formuláře Odnětí certifikátu 0 01.09.10 01.09.10 009 008

PQZ Formuláře Osobní karta pracovníka 2 01.09.10 01.09.10 008 008

PQZ Formuláře Rozdělovník dokumetnace 0 01.09.10 01.09.10 009 008

PQZ Formuláře Výkaz cest zahraničí 0 04.08.11 04.08.11 009 008

PQZ Formuláře Plán interních prověrek 0 01.09.10 01.09.10 008 008

PQZ Formuláře Složení hodnotící komise 1 01.09.10 01.09.10 003 008

PQZ Formuláře Kniha přijaté pošty 0 01.09.10 01.09.10 002 008

PQZ Formuláře Záznam neshod z IA 0 01.09.10 01.09.10 008 008

PQZ Formuláře obnovení platnosti certifikátu 0 01.09.10 01.09.10 009 008

Zl Zakládací listiny Stanovy společnosti 0 00.00.00 00.00.00 001 003
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